Prefeitura Municipal

SantaFilomena

LEI N° 355/2016

Ementa: Altera a estrutura administrativa da
Prefeitura Municipal dej Santa Filomena, criando os
cargos publicos que| especifica, e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA FILOMENA, ESTADO DE
PERNAMBUCO Faco saber que o Poder Legislativo aprovou, e eu SANCIONO a
seguinte Lei:

Art. 19 - Ficam criados, na estrutura administratiVa da Prefeitura Municipal de
Santa Filomena, os seguintes cargos, vinculados & Secretatia Municipal de Satde:

Cargo | simbolo | ¥ | yincylg | requeites |  Remunerasio

Diretor Clinico Hospitalar | DCH | 01 | Comissionado | Sduacieem | pe 5 500 0

Diretor Administrativo do

o Ensino Médio
Hospital Municipal DAd | 01 | Comissionado | “compier k% 1.700,00

Enfermeiro Plantonista — . radiiaghorem R$ 380,00/
Plantdo 24hs EfP24 | 10 et Enfermagem Plantdo

Enfermeiro Plantonista — . P R$ 190,00/
Plantdo 12hs Efpi2 | 10 it g Plantao

Assistente Administrativo AAH 03 e — Encs;.:pwo R$ 900,00

Hospitalar

Atendente de Farmacia AFm | 02 Efetivo iy R$ 880,00
Recepcionista Rpt 04 Efetivo e R$ 880,00
Cozinheiro Coz | 04 Efetivo e oo | R$ 880,00
Copeiro Cpr | 04 Efetivo e @ | R$ 880,00
Magqueiro Mgr | 04 Efetivo e ™ | R$ 880,00
Técnico em Enfermagem . Curso Técnico em R$ 84,00/

Plantonista — Plantéog{Zhs TEp12| 10 - Erfsamagme glant'z“ao

Paragrafo Unico: As atribuicBes e jornada de trabalho dos cargos ora criados
sdo aquelas descritas no Anexo Unico da presente Lei.

Art. 29 - Ficam criados, além das ja existentes, ag segut vagas no\carg \\\Y‘
abaixo relacionados, todos vinculados a Secretaria Municipal de Satida: N
P e\
Téc. em Enfermagem Plantonista — 10
Plantao 24hs

Médico Plantonista 10
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ANEXO UNICO

CARGO: DIRETOR CLINICO HOSPITALAR
Jornada de Trabalho: Regime de Integral Dedicac&o ao Ser
Atribuicdes: Dirigir, coordenar e orientar o Corpo Clinico dd
execucao das atividade
cumpri inptit
do

CARGO: DIRETOR ADMINISTRATIVO DO HOSPITAL Mi
egime de Integral Dedicagdo ao Servi

condigBes de trabalho e disponibiliza

to, organizacdo e administragdo do
Elaborar relatdrios sobre

S
a execugdo dos planos de meta da [

CARGO: ENFERMEIRO PLANTONISTA
Jornada de Trabalho: Plant3o de 24hs (vinte e quatro horas)

ATRIBUICOES: Planejar, executar, supervisionar, dirigir,

trabalhos de enfermagem. Superintender os servigos dos al
Preencher fichas, fiscalizar 3 limpeza de instalagBes médico h
controlar e comunicar resultados. Chefi
de salde em assuntos de enfermagem. Fazer inspecdo relag
protecdo da satide. Zelar pela conservagdo dos bens e dos m
Participar do planejamento, execucdo e avaliacdo do program
fixar normas, diretrizes e procedimentos pertinentes a servj
orgdo. Desempenhar outras atribuiges correlatas,

CARGO: ATENDENTE DE FARMACIA

Jornada de Trabalho: 08 (oito) horas digrias
ATRIBUICOES: Recebe, verifica
Prazos de validade e atend

demanda, bem como, as valida
oragéo dos relatérigs e pedidos
mesma

vencimento; Auxilia na elab
Programas de salde;

Rua

@ de

€ organiza medicamentos; Cq
er as solicitagdes do 0rgdo; Efet
uantidade, validade e laudo; Orga
verifica sua quantidade em relacg
Oes das unidades de salde do mun
ta as necessidades de compra qud

Vico
instituigdo; Supervisionar a
hstituicdo; Zelar pelo fiel

uicdo; Promover e exigir
Cddigo de Etica Médica;

hte relacionadas 3 vida do

UNICIPAL

0]

[ Materiais, medicamentos
ifal; Assessorar 3 Diretoria

Servicos da Instituigdo;

hstituicdo.

coordenar e controlar

Xiliares de enfermagem.
pSpitalares, Acompanhar,

. Assessorar autoridades
ionada com a defesa e
pteriais sob sug guarda.
saude. Propor e/ou

$0s de enfermagem do

ntrola o estoque e os
Ha 0 recebimento dos
hiza os medicamentos
D a ficha de estoque;
cipio, dando baixa em
ndo o estoque atingir
S estiver préximo ao
€ medicamentos dos
ptureza ou nivel de

de
q
n
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Cargo: RECEPCIONISTA

Jornada de Trabalho: 08 (oito) horas didrias
ATRIBUICOES: Atende o visitante oy cliente, indagando suas pretensdes, para
informa-lo conforme seys pedidos; atende chamadag telefénicas, manipulando
telefones internos ou externos de disco Ou botdo, para prestar informagdes e anotar
recados; registra as visitas e og telefonemas atendidos, 3 otando dados pessoais oy
Comerciais do cliente Ou visitante, para Possibilitar o contro dos atendimentos didrios,
Preenchimento € marcacdo de consultas, eéntrevistas em fo uldrios e fichas prdprias e
especificas; Organizar a triagem dos que buscam o atendi ento; facilitar a localizagdo
€ possibilitar acompanhamento dos Servicos por parte dos atendidos; manter em
ordem todo o Servico de forma Organizada e de f4ci| uso,| manter Cordialidade, bom
trato; arquivos de documentos e outros; emitir €ncaminhamentos devidamente

autorizados, Pode executar outras tarefas de escritétio de cardter limitado.
Desempenhar outras atribuicdes correlatas.

Cargo: COZINHEIRO

ATRIBUICOES: prepara os alimentos, seguindo as dietag prescritas ou receitas
estabelecidas, para garantir alimentagdo adequada aos pacientes; preserva de
contaminagdo ou de alteracdo os géneros alimenticios fofnecidos pela despensa,
verificando qualidade e quantidade e tratando-os de forma afequada, para assegurar
as condigGes necessarias ao Preéparo de refeicges sadias e Substanciais; controla o
Preparo e cocgdo dos alimentos, temperando~os, experimentando-os e verificando a
pesagem e medicdo dos ingredientes, para obter o sabor ddequado a cada prato;
Opera diversos tipos de forno, fogdo e demais aparelhos e eq uipamentos de cozinha,
manipulando-os na forma apropriada, para cozinhar ou assgr 0s alimentos; orienta
colegas recém-admitidos, treinando-os no preparo dos alimentos, para manter o
padrdo de Servico; cuida do material e equipamentos de cozinha, mantendo-os, limpos
e ordenados, para conseguir perfeitas condigbes de utilizagdo, Higiene e seguranca.

Atribuigdes: Zelar pela limpeza das areas internas; limpeza da Cdzinha, equipamentos e
utensilios; limpeza de Piso e mobilidrio, reposicdo de material de higiene; lavagem de
louca e arrumacao da cozinha; preparos de café, preparo de coffee-break para eventos
diversos; organizar e manter estoque dos géneros; servir as refeices aos pacientes e
acompanhantes, bem COMOo aos profissionais de salde; Desempenhar outras
atribuicbes correlatas,

Cargo: MAQUEIRO
Jornada de Trabalho: 08 (oi
Atribuigbes: Executar 0 tr
Complexo Hospit:
do deslocamento
correlatas,

desde a entrada no
as de cirurgias, além
outras  atribuigdes
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SantaFilomiére
Farmacéutico =
Auxiliar de Servigos Gerais 15
Motorista =

Paragrafo (nico: A remuneracdo do cargo d¢ Técnico em Enfermagem,
plantdo de 24hs, passa a ser de R$ 168,00 (cento e sessepta e oito reais).

Art. 59 - As despesas de que tratam esta Lei sd
préprias constantes no Orgamento vigente.

Art. 6° - Esta Lei entrara
as disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefajto eAn 27 dg ju

PEDRO GIL 'QN COELHO
Prefejto

rdo suportadas por dotacdes

vigor na data da qua publicacdo, revogando-se

hha de 2016.
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